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PRESENTACION

El Reglamento del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional “San Luis
Gonzaga’, es un documento de gestién interno que nos permite regular las distintas
actividades académicas y administrativas que se planifican secuencialmente, en post
del logro de los objetivos y metas trazadas por el Centro de Idiomas; garantizando
calidad educativa, orden y disciplina institucional, equidad y compromiso social;
contribuyendo de esta manera al logroy desarrollo de competencias linglisticas en
idiomas extranjeros o lenguas nativas, exigidas por Ley Universitaria N° 30220 a los
estudiantes de pre y posgrado de la Universidad, para optar los grados académicos
o titulos universitarios; atendiendo asi la demanda interna o para la
internacionalizacion institucional fomentando la movilidad académica y profesional
a través del multilinglismo sobre todo de Idiomas extranjeros y otras actividades

afines.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Naturaleza.

El Centro de Idiomas es una unidad académica especializada de la Universidad

Nacional “San Luis Gonzaga”, como Centro de Produccion de Servicios Académicos,

esta adscrito al Rectorado de la Universidad, y orientada a la ensefianza, evaluacion

y certificacion de lenguas extranjeras y lenguas originarias, con fines académicos,

profesionales y sociales.

Articulo 2°. Objetivos

a) Promover el aprendizaje de idiomas en la comunidad universitaria y comunidad
externa.

b) Atender la demanda interna de estudiantes universitarios para cumplir con el
requisito de idioma extranjero o lengua nativa, para graduacion y/o titulacion.

c) Implementar sistemas de evaluacion y certificacion alineados a estandares
internacionales.

d) Fomentar la movilidad académica y profesional mediante el multilinglismo.

e) Contribuir a la internacionalizacion institucional.

f) Ofrecer programas de idiomas estratégicos (Inglés, Portugués, Ruso, Chino,
Hindi) para vinculacién externa.

g) Certificar competencias linguisticas conforme al Marco Comun Europeo de
Referencia para Lenguas (MCER).

Articulo 3°. Finalidad.

El presente Reglamento Interno tiene por finalidad normar el desarrollo de las
actividades académicas y administrativas del Centro de Idiomas de la Universidad
Nacional “San Luis Gonzaga”, garantizando la calidad educativa, la disciplina
institucional y el cumplimiento de los objetivos y metas trazadas.

Contribuir al desarrollo de competencias linguisticas en idiomas extranjeros, como
requisito obligatorio en la graduacion y/o titulacién de los estudiantes de Pregrado y

Posgrado de la Universidad y como herramienta de internacionalizacion institucional.

Articulo 4°. Ambito de aplicacién y alcances.

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento Interno son de caracter
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obligatorio para los integrantes del Centro de Idiomas: estudiantes, personal

docente, personal no docente, soporte técnico y autoridades.

Articulo 5°. Marco Legal

El presente reglamento Interno se rige por la normativa universitaria vigente, las

politicas nacionales de educacion superior y los estandares internacionales de

competencia Iinguistica: Marco Comun Europeo de Referencia para Lenguas

(MCER), Consejo Americano para la Ensefianza de Lenguas Extranjeras (ACTFL) y

Marco Comun Europeo de Referencia (CEFR).

- Ley universitaria N° 30220.

- Estatuto de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, aprobado mediante
Resolucién Rectoral N° 860-R-UNICA-2020, y modificatorias.

- Reglamento General de la Universidad, aprobado mediante Resolucion Rectoral
N° 027-UNICA-2021, y modificatorias.

- Reglamento de Organizaciones y Funciones, aprobado mediante Resolucién
Rectoral N° 1590-R-UNICA-2020, y modificatorias.

- Reglamento Interno del Centro de Idiomas.

- Normativa interna y resoluciones emitidas por el Consejo Universitario

Articulo 6°. Principios rectores.
El Centro de Idiomas se rige bajo los principios de legalidad, equidad, transparencia
calidad educativa, inclusion social y diversidad cultural y linguistica.

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONES

Articulo 7°. Estructura Organica.

El Centro de Idiomas estara conformado por:

- Direccién del Centro de Idiomas (Directorio).
- Coordinacién Académica.

- Unidad de Evaluacion y Certificacion.

- Coordinacién Administrativa.

- Unidad de vinculacion externa.

- Docentes de idiomas.
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- Personal no docente (administrativo).

Articulo 8°. Funciones de la Direccion

a) Representar al Centro ante instancias internas y externas.
b) Supervisar la ejecucion del Plan Estratégico.

c) Gestionar convenios y alianzas internacionales.

d) Aprobar los programas académicos y de certificacion.

Articulo 9°. Funciones de las Coordinaciones

Las funciones de las coordinaciones son las siguientes:

a) Académica: Disefiar y actualizar los programas de ensefianza.

b) Evaluativa: Implementar sistemas de evaluacion alineados al MCER.

¢) Administrativa: Gestionar recursos humanos, financieros y logisticos.

CAPIiTULO Il
DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

Articulo 10°. Oferta de Idiomas.

El Centro de Idiomas ofrece los siguientes cursos:

- Inglés, Portugués-Bra, Ruso, Chino Mandarin Francés, Aleman, Italiano.
- Lenguas originarias Quechua y Aimara (segun contexto regional).

- Espafiol como lengua extranjera.

Articulo 11°. Modalidades de Ensefianza (estudios)
- Presencial

- Semipresencial

- Virtual

- Intensiva / Regular / Especializada

Articulo 12°. Niveles y Certificacion.
Los cursos se organizaran por niveles (A1-C2) segun el MCER (Marco Comun
Europeo de Referencia). Al finalizar cada nivel, el estudiante podra acceder a una

certificacién interna o internacional: segun sea el caso.
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Duracién sugerida por nivel: 1 semestre académico (16 semanas).

Nivel ) Creditos .
Curso Competencias clave . Modalidad
MCER sugeridos

Lengua I: Comprension basica, o

A1 ) o 3 Presencial/Virtual
Fundamentos expresiones cotidianas
Lengua Il: Comunicacion en tareas S

A2 ] ) o 3 Presencial/Virtual
Interaccion simples y cotidianas
Lengua llI: Redaccién, comprensiéon de o

B1 ) ) 4 Presencial/Virtual
Funcional textos, conversacion

Argumentacion,

Lengua IV: » B S

B2 o comprension auditiva 4 Presencial/Virtual
Académica

avanzada

Lengua V: Produccién escrita compleja, o

C1 4 Presencial/Virtual
Profesional fluidez oral
Lengua VI Dominio completo, matices o

C2 o ) _ 4 Presencial/Virtual
Especializada lingUisticos

Nota: Las horas tedricas y practicas semanal/mensual, estan establecidas en el

silabo por cada nivel.

CAPITULO IV
DEL INGRESO, INSCRIPCION Y MATRICULA

Articulo 13°. Admisioén
La admision de estudiantes y participantes se efectia de acuerdo al Cronograma
que establece y aprueba la Direccién del Centro de Idiomas; previa presentacion de

los requisitos establecidos.

Articulo 14°. Inscripcion y Matricula

La Matricula se formaliza mediante la ficha de inscripcion, el pago de tasas
correspondiente y el registro en el sistema académico.

Se reconoce dos tipos de matricula

a) Regular.

by Extemporanea (con recargo).
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Articulo 15°. Requisitos de matricula.

Los requisitos son los siguientes:

a) Documento de Identidad

by Carnet Universitario o Ficha de Inscripcion (para los estudiantes de pregrado)
¢) Comprobante de pago por derecho de matricula

d) Ficha de inscripcion debidamente llenada y suscrita

Articulo 16°. Tasas Educativas del Centro de Idiomas.

Las tasas educativas (el pago por todo concepto) aplicables a los estudiantes y
participantes del Centro de Idiomas, estan establecidas en el Texto Unico de
Procedimientos No Exclusivos (TUSNE) de los Centros de Producciéon de la
Universidad Nacional “San Luis Gonzaga” aprobado mediante Resoluciéon Rectoral
N° 321-R-UNICA-2024.

CAPITULOV
DE LA ASISTENCIA Y PERMANENCIA

Articulo 17°. Asistencia minima.

La asistencia minima obligatoria es del 70 % de las horas de clase programadas. El
incumplimiento generara la perdida automatica del curso. Independientemente de la
nota obtenida.

Las Justificaciones de inasistencias seran Gnicamente por causas de fuerza mayory

deberan ser documentadas, previa evaluacion del Directorio del Centro de Idiomas.

CAPITULO VI
DE LA EVALUACION

Articulo 18°. Sistema de Evaluacion.

La evaluacion sera continua, formativa y sumativa, basada en competencias
comunicativas y se considerara:

a) Practicas calificadas

b) Examen parcial o intermedio

¢) Examen final

d) Actividades orales y de participacion
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Articulo 19°. Escala de calificacion.
La escala de calificacion se expresa en el sistema vigesimal (00 - 20). La nota minima
aprobatoria es trece (13).

Articulo 20°. Examen sustitutorio.
El estudiante o participante tiene derecho a un examen sustitutorio en caso de

desaprobacion, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

Articulo 21°. Promocion de Nivel.
El estudiante que apruebe el curso del nivel con nota minima de trece (13) y cumpla

con la asistencia requerida, sera promovido al nivel inmediato superior.

Articulo 22°. Repeticion de curso.
El estudiante que desapruebe podra repetir el curso una sola vez. En caso de

segunda desaprobacion, debera solicitar autorizacion excepcional a la Direccion.

Articulo 23°. Validacién.

El Centro de Idiomas puede validar los estudios de Idioma extranjero o lengua nativa,
cursados en instituciones que mantienen convenio con la Universidad o de quien
posea competencias linglisticas, mediante un examen de suficiencia académica o
linguistica; previo abono de las tasas educativas fijadas en el Texto Unico de
Procedimientos No Exclusivos (TUSNE) de los Centros de Produccion de la
Universidad Nacional “San Luis Gonzaga” aprobado mediante Resolucién Rectoral.
N° 321-R-UNICA-2024, segun sea el caso.

CAPITULO VI
DE LA CERTIFICACION

Articulo 24°. Certificados y Constancias.

El Centro de Idiomas otorga certificados de estudios por Cursos de Nivel y
Constancias de Suficiencia linguistica, a quienes hayan aprobado satisfactoriamente
los niveles establecidos en el Plan Curricular; asi como a quienes hayan aprobado
por validacion el examen de suficiencia linguistica. Asi mismo, los estudiantes
deberan estar al dia con sus obligaciones administrativas y economicas.

Nota: Todo tramite se inicia con la presentacién del Formulario Unico de Tramite
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(F.U.T.)

Articulo 25°. Reconocimiento Interno
Las certificaciones internas tendran validez institucional y podran ser reconocidas

como equivalencias en programas académicos.

Articulo 26°. Certificacion Internacional.
El Centro de Idiomas podra gestionar la acreditacién como sede oficial de examenes
internacionales (TOEFL, DELE, CELPE-Bras, etc.)

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 27°. Derecho y deberes de los estudiantes
a) Los estudiantes tienen derecho a:
- Recibir ensefianza de calidad, con metodologias actualizadas y validadas.
- Ser evaluados con criterios establecidos y claros, justos y transparentes.
- Acceder a bibliografias, laboratorios y plataformas virtuales.
- Presentar reclamos o apelaciones académicas, conforme al procedimiento
establecido.
b) Los deberes del estudiante son:
- Cumplir con la asistencia, puntualidad y participacion activa.
- Respetar a docentes, compafieros y personal no docente (administrativo).
- Mantener una conducta ética y responsable.

- Preservar los bienes materiales y equipos del Centro de Idiomas.

Articulo 28°. Disciplina Académica.
a) Faltas leves:
- Interrupcién injustificada de clases.
- Incumplimiento ocasional de tareas o evaluaciones.
b) Faltas graves:
- Plagio académico.
- Suplantacién en evaluaciones.
- Agresion fisica o verbal a cualquier miembro de la comunidad académica.
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- Deterioro intencional de los bienes y equipos institucionales.

Articulo 29°. Sanciones

Las sanciones aplicables son las siguientes:

Amonestacion verbal o escrita.
Suspensiéon temporal.
Pérdida del curso.

Separacion definitiva del Centro de Idiomas.

CAPITULO IX
DE LOS DOCENTES

Articulo 30°. Docentes del Centro de Idiomas

El docente del Centro de Idiomas para ensefiar en los Niveles: A1(Basico), A2

(Elemental-Comunicativo) y B1 (Intermedio), debe reunir los siguientes requisitos:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Titulo universitario en educacion, linguistica, traduccion, filologia o afines.
Formacion especifica en ensefianza de idiomas extranjeros.

Minimo 2 afios de experiencia en ensefianza del idioma correspondiente.
preferentemente en entornos universitarios o centros acreditados.

Familiaridad con la ensefianza virtual y herramientas digitales.

Dominio de instrumentos de evaluacién (rabricas, descriptores, pruebas de
suficiencia).

Capacidad para disefiar y aplicar pruebas diagnésticas, formativas y sumativas.

Certificacion internacional vigente del idioma que ensefiara (Para los Niveles B2,
C1yC2).
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CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: La interpretacion y aplicacion del presente Reglamento Interno

corresponde a la Direccion del Centro de Idiomas, en coordinacion con el Rectorado

de la Universidad.

SEGUNDA: El presente reglamento Interno entra en vigencia a partir de su

aprobacion mediante Resolucion Rectoral, y sera revisado y/o actualizado cada 2 o

3 afios, o cuando se requiera por cambios normativos.

TERCERA: Toda situacién no prevista en el presente Reglamento Interno sera

resuelta por la Direccién del Centro de Idiomas en coordinaciéon con el Comité

Técnico-Pedagogico.



